[bookmark: _GoBack]结业证书换发毕业证书审批表

	学号
	
	姓名
	
	班级
	

	学院
	
	身份证号
	

	个人领取毕业证书申请
	结业时成绩不合格的课程：
1、
2、




目前成绩已经符合毕业要求，离校手续已经办理完毕，特申请换发毕业证书。
                                     （签字）
                                             年    月    日

	学生所在学院意见
	
教学管理人员签字：



学院主管领导签字：
                                      (学院章)
                                            年    月    日

	教务处意见
	
                     (教务处章)
                                           年    月    日

	毕业证书办理完毕。
                                          （签字）
                                                        年    月    日 


备注：
1、审批表加盖学院公章。
2、学生携带审批表、一张小二寸蓝底照片于周一至周五到教学信息管理中心（办公楼B207）办理毕业证书，已领取结业证的学生需凭结业证书换发毕业证书。      
3、结业证书换发毕业证书的年限为从入学时开始不超过最高修读年限。
   四年制本科学生修读年限为3－8年，最高为8年
两年制专接本学生修读年限为2－5年，最高为5年
4、非本人前来办理结业证书换发毕业证书的，代办人需携带身份证以及当事人的书面委托书。
